
ขั้นตอนการจอง Zoom ออนไลน 

เขาหนาเว็บไซต   https://app-reserve.kku.ac.th/ 

 

ผูใชงานสามารถ login ใชงานไดทั้งบุคลากรที่ปฏิบัติงานและนักศึกษาที่สถานะปจจุบัน โดยเลอืก

ประเภทการใชงาน 

 

 

 



and time 

 

                 

 

เลือกเมนูการใชงาน Zoom Video Conferencing คลิกที่ปุม Start Reservation 

1. จะปรากฏหนาจอ  New meeting 

Title : ใหกรอกชื่อกิจกรรม 

Start : ใหกดท่ีปุมปฎิทิน เพื่อเลือกวันทีแ่ละเวลาเริ่มตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

End : ใหเลือก ชวงเวลาที่สิ้นสุดใหเผื่อเวลา ครึ่งชัว่โมง หรือ หนึ่งชั่วโมง (หากเปนนักศึกษา 

สามารถจองไดสูงสดุ 3 ชั่วโมงเทานั้น) 



2. Repeat and Live Stream :  ไมจําเปนตองเลือก 

จากนั้นกดปุม Reserver เพื่อสิทธิ์การใชงาน Zoom ในชวงเวลาดังกลาว 

 

3. ขั้นตอนการสรางหอง Zoom Meeting  ดวย  Google Calendar 

     3.1 เขาเว็บไซต https://calendar.google.com/calendar/ 

3.2 ปรับมุมมองเปน มุมมองแบบ รายเดือน เพื่องายตอการสราง Event 

 



3.5 เพิ่มการประชุมทางวีดีโอ ใหเลือกเปน Zoom Meeting 

3.3 คลิกที่วันที่ตองการสรางกิจกรรม 

3.4 จากภาพใหกรอกขอมูลดังนี้ 

- ใหกรอกชื่อกิจกรรม 

-  ใหคลิกที่ปุมเพิ่มเวลา จากนั้นเลือกเวลาที่ตองการจะจัดกิจกรรมจริง 

ยกตัวอยางเชนใชงาน  9:00 น. - 12:00 น. 

          - เพิ่มผูเขารวม เลือกผูที่จะเขารวมกิจกรรม ระบบจะทําการสงอีเมลเชิญตามรายชื่อท่ีปอนสงไปใน

ชองที่กรอก 

- เพิ่มการประชุมทางวีดีโอ โดยใหเลือกเปน Zoom Meeting

 



3.5 เมื่อเลือก Zoom Meeting, ระบบจะสรางหอง Zoom โดยจะมีรหัสหอง และรหัสผาน

แสดง หากไมแสดงใหดําเนินการ login เขาระบบ Zoom กอนใชงาน 

 

3.6 จากนั้นกดปุม บันทึก (Save) เพื่อท่ีระบบจะสงอีเมลแจงขอมูลรายละเอียด แจงกิจกรรมผูเขารวมที่ไดเพิ่ม

ขอมูลไวใน Google Calendar แลว 

 

 

สรุป: 

 การขอสิทธิ์เพื่อการใชงานมากกวา 40 นาทีสามารถทําไดดวยวิธีการดังกลาวขางตน อีกทั้งยังเชื่อมโยงกับปฎิทิน 

เพือ่นัดผูเขารวมประชุมออนไลน ดวยอีเมล ตลอดจนแจงเตือนเขารวม เมื่อใกลเวลามาถึง 

 


